
Zarządzenie Nr 25/2026 

Wójta Gminy Rudziniec 

z dnia 21 stycznia 2026 roku 

 w sprawie ogłoszenia konkursu ofert na realizację w roku 2026, programu polityki zdrowotnej 

pn. „Program profilaktycznych szczepień przeciw meningokokom grupy B skierowany do dzieci z 

terenu Gminy Rudziniec na lata 2025-2027 oraz powołania Komisji Konkursowej do wyboru ofert. 

 Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz.U. 

z 2025 roku poz. 1153 z późn. zm.), art. 48 ust. 1, 4 i 5 oraz art. 48b ust. 1–4 i 6 ustawy z dnia 27 

sierpnia 2004 roku o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych 

(Dz.U. z 2025 roku poz. 1461 z późn. zm.), oraz uchwały nr XXV/120/2025 Rady Gminy Rudziniec 

z dnia 26 sierpnia 2025 roku w sprawie zmiany Uchwały nr XXI/109/2025 Rady Gminy Rudziniec z 

dnia 20 maja 2025r. w sprawie  przyjęcia Programu profilaktycznych szczepień przeciw 

meningokokom grupy B skierowanego do dzieci z terenu Gminy Rudziniec na lata 2025-2027, 

zarządza się co następuje: 

 

§1 

Ogłasza się konkurs ofert na realizację w roku 2026, programu polityki zdrowotnej pn. „Program 

profilaktycznych szczepień przeciw meningokokom grupy B skierowany do dzieci z terenu Gminy 

Rudziniec na lata 2025-2027, w tym wykonanie szczepień profilaktycznych przeciw meningokokom 

grupy B wśród dzieci urodzonych w latach 2025-2027 zamieszkałych na terenie Gminy Rudziniec, 

których rodzice wyrażą chęć wzięcia udziału w akcji szczepień. 

 

§2 

1. Ustala się regulamin organizowania konkursu ofert na realizację programu w brzmieniu załącznika 

nr 1 do zarządzenia. 

2. Ustala się treść ogłoszenia o konkursie ofert w brzmieniu załącznika nr 2 do zarządzenia. 

3. Ustala się treść formularza ofertowego w brzmieniu załącznika nr 3 do zarządzenia. 

4. Ustala się treść wzoru umowy w brzmieniu załącznika nr 4 do zarządzenia. 

 

§3 

1. Powołuje się Komisję Konkursową w składzie: 

 1) Przewodniczący – Jagoda Horbowicz 

 2) Członek Komisji – Dorota Palus 

 3) Członek Komisji – Joanna Fulczyk 

 4) Członek Komisji – Wioleta Ścisiewicz 

 

§4 

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarz Gminy Rudziniec. 

 

§5 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 



Załącznik nr 1 do Zarządzenia 

Wójta Gminy Rudziniec 

Nr 25/2026 z dnia 21 stycznia 2026r. 

                                                                              

Regulamin 
 

konkursu ofert na realizację w roku 2026 programu polityki zdrowotnej pn. „Program 

profilaktycznych szczepień przeciw meningokokom grupy B skierowany do dzieci z terenu Gminy 

Rudziniec na lata 2025–2027”, w tym wykonanie szczepień profilaktycznych przeciw 

meningokokom grupy B wśród dzieci urodzonych w latach 2025–2027, zamieszkałych na terenie 

Gminy Rudziniec, których rodzice/opiekunowie prawni wyrażą chęć udziału w akcji szczepień, 

zwanych dalej „uprawnionymi”. 

 

§ 1 

 1. Regulamin konkursu ofert, zwany dalej „Regulaminem”, określa zasady postępowania 

Komisji konkursowej w konkursie ofert na realizację w roku 2026 programu polityki zdrowotnej pn. 

„Program profilaktycznych szczepień przeciw meningokokom grupy B skierowany do dzieci z terenu 

Gminy Rudziniec na lata 2025–2027”, w tym wykonanie szczepień profilaktycznych przeciw 

meningokokom grupy B wśród dzieci uprawnionych. 

 2. Zlecenie zadań w ramach realizacji Programu może nastąpić poprzez udzielenie 

finansowania wybranemu w konkursie podmiotowi leczniczemu lub podmiotom leczniczym, 

spełniającym wszystkie określone w Ogłoszeniu i w niniejszym Regulaminie warunki konkursowe. 

 3. Oferent powinien posiadać wiedzę i doświadczenie w realizacji szczepień ochronnych lub 

programów polityki zdrowotnej w zakresie szczepień ochronnych. 

 

§ 2 

 1. Oferty mogą składać podmioty wykonujące działalność leczniczą, zgodnie z ustawą z dnia 

15 kwietnia 2011 roku o działalności leczniczej (Dz.U. z 2025 roku, poz. 450 z późn. zm.), spełniające 

warunki do udzielania świadczeń zdrowotnych oraz posiadające lub organizujące w swojej strukturze 

jednostkę POZ/gabinet lekarski do kwalifikacji wraz z punktem szczepień spełniającym wymogi 

prawa. 

 2. Zakres przedmiotowy Programu obejmuje w szczególności: kwalifikację lekarską do 

szczepienia, wykonanie szczepienia przeciw zakażeniom meningokokowym typu B, odnotowanie 

świadczenia w dokumentacji, edukację rodziców/opiekunów w zakresie profilaktyki zakażeń 

meningokokowych oraz przeprowadzenie krótkich pre- i post-testów wiedzy oraz ankiety satysfakcji. 

 3. Szczepieniu podlegają dzieci, które nie były dotąd objęte szczepieniem przeciw 

meningokokom typu B oraz dzieci, które rozpoczęły cykl szczepień (tą samą szczepionką), lecz nie 

otrzymały wszystkich wymaganych dawek. 

 4. Gmina Rudziniec przeznacza na realizację Programu w roku 2026 kwotę 20 000 zł 

(słownie: dwadzieścia tysięcy złotych). 

 5. Przewidywana minimalna łączna liczba dawek planowana do wykonania w roku 2026 

wynosi 60 

 6. W celu zapewnienia równego dostępu do świadczeń Zamawiający dopuszcza wybór więcej 

niż jednego realizatora i zawarcie równoległych umów. Podział puli świadczeń nastąpi według 

rankingu ofert (od najkorzystniejszej) i zadeklarowanych przez oferentów limitów, przy 

uwzględnieniu posiadanych środków. 

 7. Zamawiający nie gwarantuje minimalnej liczby świadczeń przypadającej na konkretnego 

realizatora; w razie zmiany zapotrzebowania dopuszcza się realokację niewykorzystanej puli 

świadczeń do kolejnych wykonawców zgodnie z rankingiem.  

 8. W przypadku uzyskania równej ceny, o kolejności w rankingu decyduje kolejno: 

 a) większa zadeklarowana liczba dawek do wykonania w 2026 roku, 

 b) krótszy deklarowany czas gotowości organizacyjnej do rozpoczęcia szczepień (liczony od 



dnia zawarcia umowy), 

 c) losowanie przeprowadzone przez Komisję. 

 

§ 3 

 1. Umowa z wyłonionym podmiotem (podmiotami) zostaje zawarta po rozstrzygnięciu 

konkursu na zasadach określonych w Regulaminie. 

 2. W konkursie nie mogą uczestniczyć osoby wchodzące w skład Komisji konkursowej ani 

osoby z nimi spokrewnione w linii prostej, małżonkowie oraz osoby pozostające we wspólnym 

pożyciu. 

 3. Celem konkursu ofert jest wybór najkorzystniejszej oferty (kryterium oceny – cena 100%), 

odpowiadającej warunkom konkursu z zastosowaniem tie-breakera z § 2 ust. 9 niniejszego 

Regulaminu 

 

§ 4 

 1. Ogłoszenie o konkursie podaje się do publicznej wiadomości co najmniej 15 dni przed 

upływem terminu składania ofert – na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego oraz na stronie 

internetowej www.rudziniec.pl 

 2. Ogłoszenie zawiera w szczególności: 

     1. nazwę i siedzibę Zamawiającego, 

     2. przedmiot konkursu, w tym: 

       a) przyjęcie obowiązku realizacji w 2026 roku Programu, 

        b) czas trwania umowy oraz termin rozpoczęcia udzielania świadczeń, 

     3. miejsce i termin udostępnienia warunków konkursu i formularza oferty, 

     4. miejsce i termin składania ofert, 

     5. miejsce i termin rozstrzygnięcia konkursu, 

     6. termin związania ofertą – nie dłuższy niż 30 dni od upływu terminu składania ofert, 

     7. informację o prawie odwołania konkursu oraz o środkach ochrony prawnej 

(skargi, protesty), 

     8. informację o sposobie publikacji wyników konkursu. 

 

§ 5 

 1. Oferenci składają: 

     a) ofertę na formularzu (załącznik nr 3 do Zarządzenia), podpisaną przez osobę 

uprawnioną, 

     b) aktualny wydruk z rejestru podmiotów wykonujących działalność leczniczą, 

     c) kopię statutu podmiotu (jeżeli dotyczy), 

     d) kopię dokumentu potwierdzającego nr NIP, 

     e) kopię dokumentu potwierdzającego nr REGON, 

     f) kopię polisy OC w związku z udzielaniem świadczeń zdrowotnych. 

 2. Kopie dokumentów opatruje się klauzulą „za zgodność z oryginałem”, datą i podpisem 

osoby uprawnionej. 

 3. Realizatorzy zobowiązani są do przestrzegania aktualnych rekomendacji Głównego 

Inspektora Sanitarnego i innych właściwych organów dotyczących bezpieczeństwa epidemicznego 

przy udzielaniu świadczeń. 

 4. Realizatorzy zapewniają zgodność przetwarzania danych osobowych z ustawą z dnia 10 

maja 2018 roku o ochronie danych osobowych oraz Rozporządzeniem (UE) 2016/679 (RODO). 

 5. Realizatorzy zapewniają w miejscu realizacji świadczeń warunki gwarantujące dostępność 

dla osób, o których mowa w ustawie z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnianiu dostępności osobom 

ze szczególnymi potrzebami, co najmniej w zakresie minimalnych wymagań z art. 6 tej ustawy. 

 

§ 6 

 1. Oferty składa się w zamkniętej, nieprzejrzystej kopercie w formie pisemnej pod rygorem 



nieważności; koperta powinna zawierać nazwę i adres oferenta oraz nazwę Programu. 

 2. Oferty złożone po terminie zostaną odrzucone; decyduje data wpływu do siedziby Urzędu 

Gminy w Rudzińcu. 

 

§ 7 

 Warunkiem udziału w konkursie jest złożenie oferty zgodnej z wymaganiami i w terminie 

określonym w Ogłoszeniu. 

 

§ 8 

 1. Konkurs przebiega dwuetapowo: etap I – badanie i ocena formalno-merytoryczna ofert; 

etap II – posiedzenie zamknięte Komisji. 

 2. W etapie I Komisja: 

    a) weryfikuje nienaruszenie sposobu złożenia ofert, 

    b) otwiera oferty, 

    c) odczytuje zaoferowaną cenę jednostkową brutto i inne istotne elementy oferty, 

    d) sprawdza kompletność dokumentów i – w razie braków możliwych do uzupełnienia – 

wzywa do ich usunięcia w wyznaczonym terminie (nie krótszym niż 1 dzień roboczy), 

    e) odrzuca oferty nieodpowiadające warunkom konkursu, nieuzupełnione w terminie lub 

przekraczające maksymalną cenę jednostkową (§ 2 ust. 5a). 

 3. W etapie II Komisja: 

    a) dokonuje oceny merytorycznej i sporządza ranking ofert według zasad z § 3, 

    b) wskazuje oferty przeznaczone do wyboru (jedną lub więcej – zgodnie z § 2 ust. 7–9), 

    c) sporządza protokół, obejmujący co najmniej: miejsce i czas konkursu, skład Komisji, liczbę 

ofert, listę ofert spełniających warunki, listę ofert odrzuconych wraz z uzasadnieniem, ranking i 

wskazanie oferty/ofert wybranych albo informację o nierozstrzygnięciu konkursu, wzmiankę o 

odczytaniu protokołu oraz podpisy członków Komisji. 

 

§ 9 

 1. Przyjęcie oferty do etapu II nie jest tożsame z wyborem realizatora Programu. 

 2. W toku konkursu Komisja może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści ofert. 

 3. Komisja działa na posiedzeniach zamkniętych. Zamawiający zastrzega sobie prawo 

odwołania konkursu, zmiany terminu i miejsca otwarcia ofert oraz terminu rozstrzygnięcia. 

 4. Zamawiający jest uprawniony do prowadzenia negocjacji z oferentami w zakresie 

niezmieniającym istoty oferty i kryteriów oceny (w granicach budżetu i zgodnie z § 2 ust. 7–9). 

 5. Przewodniczący i członkowie Komisji składają oświadczenia o braku konfliktu interesów. 

 

 

 § 10 

Wyniki konkursu wywiesza się na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Gminy Rudziniec oraz publikuje na 

stronie internetowej www.rudziniec.pl w terminie 3 dni od rozstrzygnięcia; wybrani oferenci są 

zawiadamiani pisemnie. 

 

§ 11 

 1. Przed rozstrzygnięciem konkursu oferent może wnieść do Komisji umotywowaną skargę; 

Komisja rozpatruje ją w terminie 3 dni od złożenia. Do czasu rozpoznania skargi postępowanie ulega 

zawieszeniu. 

 2. O wniesieniu i rozstrzygnięciu skargi Komisja informuje niezwłocznie wszystkich 

oferentów oraz Zamawiającego. 

 

§ 12 

 1. Oferent może wnieść do Wójta Gminy Rudziniec umotywowany protest dotyczący 

rozstrzygnięcia konkursu w terminie 7 dni od otrzymania zawiadomienia o wynikach. 



 2. Do czasu rozstrzygnięcia protestu Zamawiający wstrzymuje zawarcie umowy. 

 3. Protest rozpoznaje się w terminie 7 dni od dnia złożenia; o wniesieniu i rozstrzygnięciu 

protestu informuje się niezwłocznie wszystkich oferentów. 

 4. W przypadku uwzględnienia protestu konkurs podlega powtórzeniu w całości lub w 

odpowiednim zakresie. 

 

§ 13 

Zamawiający zawrze umowę z wybranym oferentem (oferentami) w terminie nie dłuższym niż 14 

dni od dnia rozstrzygnięcia konkursu, z zastrzeżeniem § 12 ust. 2. 

 

 § 14 

W sprawach skarg i protestów dotyczących konkursu stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu 

cywilnego o przetargu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 2 do Zarządzenia 

Wójta Gminy Rudziniec 

Nr 25/2026 z dnia 21 stycznia 2026r. 

 

 Gmina Rudziniec 

z siedzibą w Rudzińcu ul. Gliwicka 26 

ogłasza konkurs ofert 

 

1. Przedmiotem konkursu jest realizacja w roku 2026 programu polityki zdrowotnej pn. „Program 

profilaktycznych szczepień przeciw meningokokom grupy B skierowany do dzieci z terenu Gminy 

Rudziniec na lata 2025–2027”, w tym wykonanie szczepień profilaktycznych przeciw 

meningokokom grupy B wśród dzieci urodzonych w latach 2025–2027, zamieszkałych na terenie 

Gminy Rudziniec, których rodzice lub opiekunowie prawni wyrażą chęć udziału w programie. 

 

2. W postępowaniu mogą wziąć udział podmioty wykonujące działalność leczniczą, zgodnie z 

Ustawą z dnia 15 kwietnia 2011 roku o działalności leczniczej (Dz.U. z 2025 roku, poz. 450 z późn. 

zm.), spełniające warunki określone w tej ustawie do udzielania świadczeń zdrowotnych, posiadające 

lub organizujące w swojej strukturze jednostkę podstawowej opieki zdrowotnej z gabinetem 

lekarskim do konsultacji osób objętych Programem oraz punktem szczepień spełniającym 

wymagania wynikające z przepisów prawa, pozwalającym na przeprowadzenie badań i szczepień. 

 

3. Umowa będzie realizowana od dnia jej zawarcia do dnia 19 grudnia 2026 roku. 

 

4. Z warunkami konkursu, wzorem umowy oraz formularzem ofertowym można zapoznać się i 

pobrać je w Urzędzie Gminy Rudziniec (pokój nr 3) w dniach: poniedziałek–środa 7:30–15:30, 

czwartek 7:30–17:30, piątek 7:30–13:30, tel. 32 4000 713, oraz na stronie internetowej Urzędu pod 

adresem www.rudziniec.pl 

 

5. Oferty należy składać w siedzibie Urzędu Gminy Rudziniec, ul. Gliwicka 26, 44-160 Rudziniec, 

w terminie do dnia  06.02.2026r. roku, na formularzu stanowiącym załącznik nr 3 do zarządzenia. 

 

6. Oferty składa się w formie pisemnej, w zamkniętej i nieprzejrzystej kopercie, pod rygorem 

nieważności. Koperta powinna zawierać nazwę i adres oferenta oraz nazwę Programu. 

 

7. O dacie złożenia oferty decyduje data wpływu do Urzędu Gminy w Rudzińcu (nie data stempla 

pocztowego). Oferty złożone po terminie zostaną odrzucone. 

 

8. Konkurs zostanie rozstrzygnięty w terminie 14 dni od upływu terminu składania ofert. Wyniki 

konkursu wywiesza się na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Gminy Rudziniec oraz publikuje na 

www.rudziniec.pl w terminie 3 dni od rozstrzygnięcia. Oferenci zostaną powiadomieni o wynikach 

pisemnie. 

 

9. Kryterium oceny ofert: cena – 100%.  

   1. W przypadku złożenia ofert z taką samą ceną (remis) o kolejności decyduje: 

   a. większa zadeklarowana przez oferenta liczba szczepień do wykonania, a następnie 

   b. krótszy deklarowany czas gotowości do rozpoczęcia realizacji, a następnie 

   c. losowanie przeprowadzone przez Komisję. 

 

10. Zawarcie umowy z wybranym oferentem nastąpi w terminie do 14 dni od dnia rozstrzygnięcia 

konkursu ofert. 

 

11. W celu zapewnienia równego dostępu do świadczeń Zamawiający dopuszcza wybór więcej niż 



jednego oferenta i zawarcie równoległych umów. Podział puli świadczeń nastąpi według rankingu 

ofert (od najkorzystniejszej) oraz zadeklarowanych przez oferentów limitów, z możliwością 

realokacji niewykorzystanych świadczeń do kolejnych wykonawców z listy rankingowej. 

 

12. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert wezwać oferentów do usunięcia braków 

formalnych i/lub złożenia wyjaśnień dotyczących treści oferty. 

 

13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania konkursu, a także do przesunięcia terminu 

składania ofert oraz terminu rozstrzygnięcia konkursu. 

 

14. Oferentom przysługuje prawo złożenia umotywowanej skargi lub protestu dotyczących 

postępowania konkursowego w trybie określonym w § 11 i § 12 „Regulaminu konkursu ofert” 

stanowiącego załącznik nr 1 do Zarządzenia Wójta Gminy Rudziniec nr 25/2026 z dnia 21 stycznia 

2026r. 

                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 3 do Zarządzenia  

Wójta Gminy Rudziniec 

Nr 25/2026 z dnia 21 stycznia 2026r. 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

do konkursu ofert na realizację w roku 2026, programu polityki zdrowotnej pn. „Program 

profilaktycznych szczepień przeciw meningokokom grupy B skierowany do dzieci z terenu Gminy 

Rudziniec na lata 2025-2027,  w tym wykonanie szczepień profilaktycznych przeciw meningokokom 

grupy B wśród dzieci urodzonych w latach 2025-2027 r. zamieszkałych na terenie Gminy Rudziniec, 

których rodzice/opiekunowie prawni wyrażą chęć wzięcia udziału w akcji szczepień 

DANE O OFERENCIE 

1. 

 
Nazwa  podmiotu leczniczego 

 

2. 

 

Adres wraz z kodem 

pocztowym, adres e-mail 

 

3. 

 
Rodzaj podmiotu leczniczego 

 

4. 

 

Rodzaj i  nazwa dokumentów 

potwierdzających prawo do 

wykonywania działalności 

leczniczej przez podmiot 

 

5. 

 
NIP 

 

6. 

 
Regon 

 

7. 

 
Numer konta bankowego 

 

8. 

 

Kierownik zakładu 

(imię i nazwisko, nr tel.,fax) 

 

9. 

 

Osoba odpowiedzialna za realizację 

programu  

(imię i nazwisko, nr tel.,fax) 

 

10. 

 

Osoba odpowiedzialna za 

finansowe rozliczenie programu 

(imię i nazwisko,nr tel.,fax) 

 

11. Numer telefonu wyznaczony do 

kontaktu w ramach realizacji 

programu 

 

12. 

 

Deklarowana ilość szczepień do 

wykonania w 2026r. 

 

13 Deklarowany czas gotowości do 

rozpoczęcia realizacji (liczba dni od 

dnia zawarcia umowy) 

 



Informacja o personelu medycznym 

1. Imienny wykaz osób, które będą wykonywać zamówienie wraz z danymi na temat ich    

niezbędnych kwalifikacji, stażu pracy i doświadczenia zawodowego. 

Lp. Nazwisko i imię Zakład Opieki Zdrowotnej Kwalifikacje, staż pracy 

    

    

 

2. Wykaz załączonych kserokopii dokumentów ( potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez 

podmiot lub przez osoby działające w imieniu podmiotu leczniczego )  wskazujących uprawnienia 

do prowadzenia działalności leczniczej. 

…............................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................ 
 

PLAN FINANSOWY 

1.  

Cena jednostkowa świadczenia (szczepienia)  

brutto. Jednostkowa cena świadczenia obejmuje 

w szczególności: zakup szczepionki, 

kwalifikację lekarską, wykonanie szczepienia, 

oraz element edukacyjny (w tym krótkie pre- i 

post-testy wiedzy rodziców/opiekunów) oraz 

ankietę satysfakcji 

 

 

Uwagi mogące mieć znaczenie przy ocenie kosztorysu: 

…............................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

INFORMACJE DODATKOWE 

1. Sposób organizacji edukacji zdrowotnej rodziców /opiekunów prawnych dzieci 

…............................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................  

2. Sposób prowadzenia kampanii promocyjnej i edukacyjno-informacyjnej 

…............................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

3. Doświadczenie Oferenta w realizacji programów zdrowotnych w okresie ostatnich trzech lat. 

............................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................. 



4. Pomieszczenia i urządzenia spełniające wymagania określone w art. 22 ustawy z dnia                                 

15  kwietnia 2011 r. o działalności leczniczej  (Dz. U z 2025 r.  poz.450 z późn. zm.)  

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

5. Informację o posiadanej umowie obowiązkowego  ubezpieczenia OC 

 ….................................................................................................................................................. 

…................................................................................................................................................... 

…................................................................................................................................................... 

6. Inne zasoby rzeczowe 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

 

Lista wymaganych załączników do ofert (dołączyć do formularza): 

1. Aktualny wydruk z rejestru podmiotów wykonujących działalność leczniczą; 

2. Statut podmiotu – jeżeli dotyczy (w przypadku spółek: dokument równoważny, np. aktualna  

umowa spółki) 

3. Kopia dokumentu potwierdzającego numer NIP 

4. Kopia dokumentu potwierdzającego numer REGON 

5. Kopia polisy OC w związku z udzielaniem świadczeń zdrowotnych 

6. Oświadczenie oferenta 

 

 

 

Miejscowość……………………., data..........................                

 

 

Podpis i pieczęć oferenta:  

 

 

 

........................................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                    Załącznik do formularza ofertowego   

 

 

Oświadczenie oferenta 

Oświadczam, że zapoznałem/am się i akceptuję: 

1. Treść ogłoszenia o konkursie ofert na realizację w roku 2026, programu polityki zdrowotnej pn. 

„Program profilaktycznych szczepień przeciw meningokokom grupy B skierowany do dzieci z terenu 

Gminy Rudziniec na lata 2025-2027”, w tym wykonanie szczepień profilaktycznych przeciw 

meningokokom grupy B wśród dzieci urodzonych w latach 2025-2027 r., których 

rodzice/opiekunowie prawni wyrażą chęć wzięcia udziału w akcji szczepień 

2. Wzór umowy; 

3. Program profilaktycznych szczepień przeciw meningokokom grupy B dzieci z terenu Gminy 

Rudziniec na lata 2025-2027, przyjęty Uchwałą nr XXV/120/2025 Rady Gminy Rudziniec z dnia 26 

sierpnia 2025 roku w sprawie zmiany Uchwały nr XXI/109/2025 Rady Gminy Rudziniec z dnia 20 

maja 2025r. w sprawie przyjęcia Programu profilaktycznych szczepień przeciw meningokokom 

grupy B skierowanego do dzieci z terenu Gminy Rudziniec na lata 2025-2027 

 

Ponadto oświadczam, że: 

1. W/w szczepienia profilaktyczne będą realizowane w pomieszczeniach, które pod względem 

technicznym i sanitarnym spełniają wymagania określone w art. 22 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. 

o działalności leczniczej (Dz. U. z 2025r. poz. 450 z późn. zm.) 

2. W przypadku zawarcia umowy wypełnię obowiązek ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej 

za szkody wyrządzone w związku z udzielaniem świadczeń zdrowotnych objętych niniejszym 

konkursem oraz przedłożę kopię polisy ubezpieczeniowej do siedziby Zamawiającego, w terminie do 

7 dni od daty zawarcia umowy na realizację programu zdrowotnego, 

3. pod groźbą odpowiedzialności karnej oświadczam, że dane zawarte w ofercie są prawdziwe. 

 

Jednocześnie wyrażam zgodę na przystąpienie do konkursu ofert. 

         

      

  Podpis i pieczęć oferenta:  

 

..............................., dnia ..................                                   ............................................................... 

 

 

 

 



Załącznik nr 4 do Zarządzenia 

        Wójta Gminy Rudziniec 

        Nr 25/2026 z dn. 21 stycznia 2026r. 

                                                                                        

UMOWA 

 

zawarta w dniu …………………..2026r.  pomiędzy: 

Gminą  Rudziniec, 

reprezentowaną przez: Wójta Gminy Rudziniec – Łukasza Pierończyka, zwaną dalej 

„Zamawiającym”, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Rudziniec – Pana Aleksandra Jakubka 

a 

……………………………………………. 

……………………………………………. 

……………………………………………. 

reprezentowanym przez: 

……………………………………………. 

zwanym dalej „Wykonawcą”. 

 

§ 1. 
 1. Wykonawca został wyłoniony w drodze konkursu ofert ogłoszonego w dniu …………. 

2026 roku na realizację w roku 2026 programu polityki zdrowotnej pn. „Program profilaktycznych 

szczepień przeciw meningokokom grupy B skierowany do dzieci z terenu Gminy Rudziniec na lata 

2025–2027”, obejmującego wykonanie szczepień przeciw meningokokom grupy B wśród dzieci 

urodzonych w latach 2025–2027, zamieszkałych na terenie Gminy Rudziniec, których 

rodzice/opiekunowie prawni wyrazili zgodę na udział w Programie (dalej: „Uprawnieni”), na 

podstawie art. 48 ust. 1, 4 i 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o świadczeniach opieki zdrowotnej 

finansowanych ze środków publicznych (Dz.U. z 2024 roku poz. 146 ze zm.) oraz uchwały nr 

XXV/120/2025 Rady Gminy Rudziniec z dnia 26 sierpnia 2025 roku w sprawie zmiany Uchwały nr 

XXI/109/2025 Rady Gminy Rudziniec z dnia 20 maja 2025r. w sprawie przyjęcia Programu 

profilaktycznych szczepień przeciw meningokokom grupy B skierowanego do dzieci z terenu Gminy 

Rudziniec na lata 2025-2027  

 2. Zakres rzeczowy zadania określa oferta Wykonawcy z dnia …………… 2026 roku, 

stanowiąca Załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

 3. Umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia do dnia 19 grudnia 2026 roku. 

 4. Umowa ma charakter niewyłączny i nie gwarantuje Wykonawcy minimalnej liczby 

świadczeń (szczepień). 

§ 2. 

 1. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się do: 

1. przeprowadzenia kampanii informacyjno-edukacyjnej o Programie z wykorzystaniem materiałów 

przekazanych przez Zamawiającego; 

2. edukacji rodziców/opiekunów prawnych o zasadności i istocie szczepień przeciw meningokokom; 

3. uzyskania pisemnej zgody lub rezygnacji rodzica/opiekuna prawnego na wykonanie cyklu 

szczepień (Załącznik nr 4 i Załącznik nr 5); 

4. uzyskania pisemnego oświadczenia o miejscu zamieszkania Uprawnionego (Załącznik nr 6); 

5. przyjmowania zgłoszeń, informowania o terminach i rejestracji pacjentów; 

6. zakupu szczepionek przeciw meningokokom grupy B oraz materiałów niezbędnych do realizacji 



zadania; 

7. przeprowadzania badania lekarskiego kwalifikującego do szczepienia przed każdą dawką; 

8. wykonania szczepień przeciw meningokokom grupy B; 

9. wykonywania świadczeń przez osoby wskazane w ofercie (Załącznik nr 1); 

10. prowadzenia dokumentacji medycznej zgodnie z przepisami prawa; 

11. prowadzenia ewidencji osób zaszczepionych w ramach Programu; 

12. zebrania ankiet satysfakcji (Załącznik nr 2); 

13. przeprowadzenia i zebrania pre-testów i post-testów wiedzy wśród rodziców (Załącznik nr 3); 

14. umieszczenia w widocznym miejscu informacji, że Program jest finansowany ze środków 

budżetu Gminy Rudziniec; 

15. składania kwartalnych raportów z realizacji Programu wraz z dokumentacją, o której mowa w 

pkt 3, 4, 12 i 13, w terminie do dnia 10 następnego miesiąca. 

 2. Czynności, o których mowa w ust. 1, Wykonawca wykonuje w ramach wynagrodzenia, o 

którym mowa w § 5. 

 3. Zamawiający udostępni informację o realizacji Programu na swojej stronie internetowej. 

 4. Wykonawca zapewni realizację świadczeń z poszanowaniem praw pacjenta oraz w sposób 

zapewniający dostępność dla osób ze szczególnymi potrzebami w rozumieniu ustawy z dnia 19 lipca 

2019 roku o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami. 

§ 3. 

 1. Świadczenia będą udzielane z należytą starannością, zgodnie z aktualną wiedzą medyczną, 

przepisami prawa i zasadami etyki, z wykorzystaniem sprzętu i urządzeń spełniających wymagania 

prawne. 

 2. Wykonawca zobowiązuje się posiadać przez cały okres obowiązywania umowy 

ubezpieczenie OC obejmujące szkody wyrządzone w związku z udzielaniem świadczeń i przedłożyć 

Zamawiającemu polisę w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy. 

§ 4. 

 1. Realizacja przedmiotu umowy rozpoczyna się w dniu zawarcia umowy i kończy najpóźniej 

w dniu 19 grudnia 2026 roku. 

 2. Zgłaszanie, rejestracja i szczepienia odbywają się w siedzibie Wykonawcy, w dniach i 

godzinach pracy jego placówki. 

 3. Świadczenia udzielane są przez osoby wskazane w wykazie stanowiącym część oferty 

(Załącznik nr 1). 

§ 5. 

 1. Wynagrodzenie Wykonawcy stanowi iloczyn ceny jednostkowej szczepienia oraz liczby 

faktycznie wykonanych szczepień u osób uprawnionych, wykazanych w sprawozdaniu, o którym 

mowa w § 6. Udział Gminy Rudziniec w finansowaniu wynosi 50% całkowitego kosztu szczepienia, 

a pozostałe 50% stanowi wkład własny rodziców/opiekunów prawnych. Wykonawcy nie przysługują 

roszczenia o podwyższenie ceny z powodu niższej liczby chętnych. 

 2. Cena jednostkowa szczepienia wynosi ………………… zł brutto (słownie: 

………………………………………………………………………) i ma charakter ryczałtowy – nie 

podlega waloryzacji w okresie obowiązywania umowy. 



 3. Całkowity koszt szczepień finansowanych przez Gminę nie może przekroczyć kwoty 

………………… zł brutto (słownie: ……………………………………………………… zł) – jest 

to maksymalna kwota zobowiązania Zamawiającego w rozumieniu niniejszej umowy. 

 4. Wynagrodzenie płatne będzie w trzech transzach w następujący sposób: 

- I transza za realizację usługi w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2026r. na 

podstawie faktury częściowej i sprawozdania, o którym mowa w § 6, w kwocie obliczonej według 

zasad określonych w ust.1 

- - II transza za realizację usługi w terminie od 01 lipca 2026r. do dnia 30 września 2026r. na 

podstawie faktury częściowej i sprawozdania, o którym mowa w § 6, w kwocie obliczonej według 

zasad określonych w ust.1 

- III transza za realizację usługi w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 01 października 2026r. 

do dnia 19 grudnia 2026r. na podstawie faktury końcowej i sprawozdania, o którym mowa w § 6w 

kwocie obliczonej według zasad określonych w ust.1 

 5. Należność przysługuje wyłącznie za świadczenia faktycznie wykonane i nie może 

przekroczyć kwoty, o której mowa w ust. 3. 

 6. Dane do faktury: Gmina Rudziniec – Urząd Gminy w Rudzińcu, ul. Gliwicka 26, 44-160 

Rudziniec; NIP 969-160-55-54. 

 7. Termin płatności: 14 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej 

faktury. 

 8. Fakturę za realizację usługi w terminie od 1 października 2026r. do dnia 19 grudnia 

2026r. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu w terminie 3 dni od zakończenia 

realizacji umowy, tj. nie później niż do dnia 22 grudnia 2026 roku pod rygorem braku zapłaty. 

§ 5a 

 1. Umowa ma charakter niewyłączny – Zamawiający może kierować Uprawnionych do 

innych wykonawców wyłonionych w konkursie. 

 2. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że umowa nie gwarantuje mu minimalnej liczby 

świadczeń. 

§ 6 

 1. Sprawozdanie zawiera listę osób, u których wykonano szczepienia (imię i nazwisko, adres 

zamieszkania na terenie Gminy Rudziniec), w zakresie niezbędnym do weryfikacji uprawnienia i 

rozliczenia. 

 2. W razie stwierdzenia nieprawidłowości Zamawiający zwróci sprawozdanie z 

wyznaczeniem terminu na ich usunięcie i wstrzyma wypłatę wynagrodzenia do czasu ich usunięcia. 

 3. Na wniosek Zamawiającego Wykonawca niezwłocznie udzieli dodatkowych informacji i 

przedłoży dokumenty niezbędne do rozliczenia. 

§ 7 

 1. Zamawiający może w każdym czasie przeprowadzić kontrolę realizacji zadania przez osoby 

upoważnione. 

 2. W razie stwierdzenia nieprawidłowości Zamawiający wskaże sposób i termin ich usunięcia. 

 3. Zamawiający przekaże Wykonawcy wnioski i zalecenia pokontrolne. 

 4. Wykonawca w terminie 14 dni od otrzymania zaleceń pokontrolnych zawiadomi 

Zamawiającego o czynnościach podjętych w celu ich wykonania – pod rygorem uprawnienia 



Zamawiającego do rozwiązania umowy. 

 5. W przypadku nieusunięcia nieprawidłowości w wyznaczonym terminie Zamawiający 

może: 

  a) rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym, 

 oraz/lub 

 b) dochodzić kary umownej w wysokości 5% kwoty maksymalnej określonej w § 5 ust. 3. 

§ 7a. 

 1. Strony zgodnie oświadczają, że: 

1. Wykonawca jest odrębnym administratorem danych w zakresie dokumentacji 

medycznej prowadzonej na podstawie ustawy o działalności leczniczej i przepisów 

szczególnych; 

2. Zamawiający jest administratorem danych w zakresie danych osobowych niezbędnych 

do weryfikacji uprawnienia do udziału w Programie, kontroli i rozliczenia świadczeń; 

3. Wykonawca udostępnia Zamawiającemu wyłącznie minimalny zakres danych osób 

zaszczepionych konieczny do realizacji celu, o którym mowa w pkt 2. 

 2. Jeżeli w ramach współpracy Wykonawca miałby przetwarzać dane osobowe w imieniu 

Zamawiającego, Strony zawrą umowę powierzenia przetwarzania danych – wzór stanowi Załącznik 

nr 7 do niniejszej umowy.  

§ 8. 

 1. Umowa może być rozwiązana w każdym czasie za zgodnym oświadczeniem Stron. 

 2. Zamawiający może wypowiedzieć umowę z miesięcznym okresem wypowiedzenia w 

przypadku, gdy Wykonawca: 

1. nie rozpocznie realizacji Programu w ciągu 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy; 

2. zaniecha udzielania świadczeń lub istotnie ograniczy ich zakres. 

§ 9. 

 1. Zamawiający może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym, jeżeli Wykonawca: 

 a) odmawia poddania się kontroli, o której mowa w § 7; 

 b) nie usunie stwierdzonych nieprawidłowości w terminie, o którym mowa w § 7 ust. 4; 

 c) pobiera od Uprawnionych opłaty inne niż wkład własny, o którym mowa w § 5 ust. 1; 

 d) nie udokumentuje w terminie 7 dni od podpisania umowy zawarcia ubezpieczenia OC, o 

którym mowa w § 3 ust. 2; 

 e) nie przedstawi sprawozdania w terminie, o którym mowa w § 6 ust. 2; 

 f) naruszy w sposób istotny postanowienia umowy. 

 2. W przypadku rozwiązania umowy, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający może naliczyć 

karę umowną w wysokości 10% kwoty maksymalnej określonej w § 5 ust. 3. 

§ 10 

 1. W przypadku objęcia w okresie obowiązywania niniejszej umowy szczepień przeciw 

meningokokom grupy B finansowaniem w ramach świadczeń gwarantowanych (w szczególności 

Programu Szczepień Ochronnych) lub finansowaniem Narodowego Funduszu Zdrowia, 

Zamawiający może rozwiązać umowę w części niezrealizowanej ze skutkiem natychmiastowym, bez 

prawa do odszkodowania po stronie Wykonawcy. 

 2. Rozliczenie nastąpi za świadczenia faktycznie wykonane do dnia rozwiązania umowy. 



§ 11. 

Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, w 

formie aneksu podpisanego przez obie Strony. 

§ 12. 

W zakresie nieuregulowanym umową stosuje się przepisy: 

1. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze 

środków publicznych (Dz.U. z 2024 roku poz. 146 ze zm.); 

2. Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o działalności leczniczej (Dz.U. z 2025 roku poz. 450 

ze zm.); 

3. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku – Kodeks cywilny (Dz.U. z 2025 roku poz. 1071 z 

późn. zm.). 

§ 13. 

Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 14. 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: jeden egzemplarz dla  Wykonawcy, 

dwa dla Zamawiającego 

 

 

 

 

 

 

..................................................                                         ................................................. 

ZAMAWIAJĄCY                                                                  WYKONAWCA 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Oferta realizacji programu, 

2. Wzór ankiety satysfakcji 

3. Wzór pre-testu / post-testu 

4. Wzór zgody rodzica / opiekuna prawnego 

5 Wzór rezygnacji rodzica / opiekuna prawnego z udziału 

6 Wzór oświadczenia o miejscu zamieszkania 

7. Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych 

 

 



 

Załącznik nr 2 do  umowy 

ANKIETA SATYSFAKCJI 

uczestników programu profilaktyki zdrowotnej 

dotyczącego profilaktycznych szczepień przeciw meningokokom grupy B 

skierowanego do dzieci z terenu Gminy Rudziniec na lata 2025-2027 

 

 

 

Szanowni Państwo, 

poniższa ankieta jest anonimowa - ma na celu poznanie Państwa opinii, sugestii oraz uwag na temat 

realizowanego programu polityki zdrowotnej. 

 

1. Jak ocenia Pan/Pani poziom obsługi podczas wizyty? 

 Bardzo 

dobrze 

Dobrze Średni

o 

Źle Bardzo 

źle 

Stosunek do pacjenta (życzliwość, 

zaangażowanie) 

     

Staranność wykonywanych badań kwalifikujących 

do szczepienia 

     

Komunikatywność (przekazywanie informacji)      

 

 

2. Czy podczas kwalifikacji lekarskiej uzyskał/a Pan/Pani odpowiedzi na wszystkie pytania 

dotyczące programu polityki zdrowotnej oraz czy zostały przekazane Państwu informacje na 

temat meningokoków? 

 TAK  

 NIE  

3. W jaki sposób dowiedział/a się Pan/Pani o realizowanym programie? 

 z informacji na stronach internetowych 

 z informacji w mediach społecznościowych 

 z plakatu/ulotki w przychodni 

 z informacji przekazanej przez personel przychodni 

 od innej osoby 

 w inny sposób (proszę określić w jaki) 

……………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………… 

4. Dodatkowe uwagi, opinie, sugestie: 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

 

 



 

         Załącznik nr 3 do umowy 

Test wiedzy (pre-test i post-test) dla uczestnika PPZ „Program profilaktycznych szczepień 

przeciw meningokokom grupy B skierowany do dzieci z terenu Gminy Rudziniec na lata 2025-

2027” (wzór) 

1. Większość zakażeń meningokokowych wśród dzieci wywoływanych jest przez serogrupę: 

a) A 

b) B 

c) C 

d) Y 

2. Zakażenia meningokokowe najczęściej występują: 

a) w populacji kobiet ciężarnych 

b) w populacji niemowląt i małych dzieci 

c) w populacji młodych dorosłych 

d) w populacji osób starszych 

3. Główną drogą zakażenia w przypadku inwazyjnej choroby meningokokowej jest droga: 

a) pokarmowa 

b) kropelkowa 

c) skórna 

d) płciowa 

4. Pełen schemat szczepienia niemowląt i małych dzieci (do 2 r. ż.) przeciwko meningokokom 

typu B obejmuje: 

a) 1 dawkę szczepionki 

b) 2 dawki szczepionki 

c) 3 dawki szczepionki 

d) 4 dawki szczepionki 

5. Najczęstszym objawem klinicznym inwazyjnej choroby meningokokowej jest: 

a) niewydolność nerek 

b) niewydolność wątroby 

c) zapalenie płuc 

d) zapalenie opon mózgowych 

                        

 

 



 

    Załącznik nr 4 do umowy 

 

ŚWIADOMA ZGODA NA UDZIAŁ W SZCZEPIENIU 

 

w ramach programu profilaktycznych szczepień przeciw meningokokom grupy B 

skierowany do dzieci z terenu Gminy Rudziniec na lata 2025-2027 

 

 

Ja, niżej podpisany/a………………………………………………………............................... 

(imię i nazwisko) 

oświadczam, że uzyskałem/am wszelkie informacje dotyczące szczepienia przeciw 

meningokokom grupy B w ramach programu polityki zdrowotnej oraz otrzymałem/am 

wyczerpujące odpowiedzi na zadane pytania. 

Wyrażam dobrowolnie zgodę na udział mojego dziecka 

 

………………………………………………………………………………………………. 

(imię, nazwisko, data urodzenia) 

 

w tym szczepieniu i jestem świadomy/a faktu, iż w każdej chwili mogę wycofać zgodę na 

dalszy udział w programie polityki zdrowotnej. 

 

 

……………………………………………….… 

Data i czytelny podpis 

        rodzica/opiekuna prawnego 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

    Załącznik nr 5 do umowy 

 

REZYGNACJA Z UDZIAŁU 

w programie profilaktycznych szczepień przeciw meningokokom grupy B 

skierowanego do dzieci z terenu Gminy Rudziniec na lata 2025-2027 

 

 

Ja, niżej podpisany/a………………………………………………………................................. 

(imię i nazwisko) 

oświadczam, że rezygnuję z własnej woli z udziału mojego dziecka 

 

………………………………………………………………………………………………….. 

(imię, nazwisko, data urodzenia) 

 

z udziału w programie polityki zdrowotnej. Oświadczam, że poinformowano mnie o możliwych 

konsekwencjach braku szczepienia przeciw meningokokom grupy B 

 

 

     ……….………………………………………….. 

Data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

    Załącznik nr 6 do umowy 

 

OŚWIADCZENIE O MIEJSCU ZAMIESZKANIA 

 

 

 

Ja niżej podpisany/a ……………………………………………………………………………. 

(imię i nazwisko) 

Oświadczam, że moim miejscem zamieszkania jest: 

 

…………………………………………………………………………………………………... 

 

…………………………………………………………………………………………………... 

(kod pocztowy, miejscowość ulica, nr domu, nr mieszkania) 

 

Jest to miejscowość, w której stale przebywam z zamiarem stałego pobytu, będąca ośrodkiem 

mojego życia codziennego. 

 

 

 

 

…………………………………………………… 

Data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 7 do umowy 

Umowa 

powierzenia przetwarzania danych osobowych  

stanowiąca uzupełnienie Umowy …………………………………. 

 

 

Zawarta w dniu ............................................ r. w …………………………………. pomiędzy:  

Gminą Rudziniec z siedzibą w Rudzińcu przy ul. Gliwickiej 26, reprezentowaną przez: 

Wójta Gminy Rudziniec – Łukasza Pierończyka, zwaną dalej Administratorem danych lub 

Administratorem, 

a 

…………………… z siedzibą w ……………….. przy ul. …………………….., NIP: 

…………………………….  

Regon: ………………………………………..……………. reprezentowaną przez: 

…………………...………………......, zwaną dalej Podmiotem Przetwarzającym, 

zwanymi łącznie „Stronami” o następującej treści:  

 

§ 1. Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

 

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 rozporządzenia  

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (zwanego w dalszej 

części „Rozporządzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w 

niniejszej Umowie. 

  

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z 

niniejszą umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, 

które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

  

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, że stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi 

Rozporządzenia. 

 

§ 2. Rodzaj danych osobowych, kategorie osób, których dane dotyczą oraz charakter i cel 

przetwarzania 

  1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał, powierzone na podstawie umowy dane (* 

należy podać rodzaj danych) ……………… np. dane zwykłe, dane szczególnych kategorii, dane 

karne ……………. (*należy podać kategorię osób, których dane dotyczą) np. pracowników 

administratora, kontrahentów administratora, odbiorców korespondencji elektronicznej, 

odbiorców usługi Administratora określonej w Umowie itd. w postaci * ……………….. np. imion i 

nazwisk, adresu zamieszkania, nr PESEL, adresów e-mail, adresów IP, numerów telefonów, daty 

urodzenia, NIP, numeru rachunku bankowego, dokumentacji medycznej, pseudonimu, obrazy, 

nagrania, filmy  itd.   

2. Charakter przetwarzania określony jest następującą rolą Podmiotu Przetwarzającego: 

*……………………………………..  np. obsługa księgowa administratora, badania medycyny 

pracy pracowników administratora, serwisowanie oprogramowania itp. Powierzone przez 

Administratora danych dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający wyłącznie w 



celu ……………………….. (* należy podać cel przetwarzania danych przez podmiot 

przetwarzający) np. realizacji umowy z dnia …… nr ……… w zakresie prowadzenia kadr. 

 

§ 3. Sposób wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych 

 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, 

do ich zabezpieczenia przez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych 

zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu z 

przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia. 

  

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu 

powierzonych danych osobowych. 

  

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych 

osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej 

umowy. 

  

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, (o której mowa w art. 

28 ust. 3 pkt b Rozporządzenia) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do 

przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia 

ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po ustaniu stosunku pracy. 

  

5. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem 

usuwa/zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe (* należy wybrać czy podmiot 

przetwarzający ma usunąć czy zwrócić dane) oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że 

prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. 

  

6. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w niezbędnym zakresie 

wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz 

wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia. 

 

7. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do prowadzenia dokumentacji opisującej sposób 

przetwarzania danych, w tym rejestru wszystkich kategorii czynności przetwarzania danych 

osobowych (wymóg art. 30 RODO).  

  

8. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej 

zwłoki zgłasza je administratorowi w ciągu 24 godzin. Zgłoszenie o stwierdzeniu naruszenie 

przesyłane jest Administratorowi wraz z wszelką dokumentacją dotyczącą naruszenia, aby umożliwić 

Administratorowi spełnienie obowiązku powiadomienia organu nadzoru. 

 

§ 4. Prawo kontroli 

 

1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia ma prawo kontroli, czy środki 

zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych 

danych osobowych spełniają postanowienia umowy. 

  



2. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu 

przetwarzającego i z minimum 7 dniowym jego uprzedzeniem. 

  

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w 

terminie wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym niż 14 dni. 

  

4. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do 

wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia. 

 

§ 5. Podpowierzenie 

 

1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego 

przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy, po uzyskaniu uprzedniej 

pisemnej zgody Administratora danych. 

  

2. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne 

polecenie Administratora danych chyba, że obowiązek taki nakłada na Podmiot przetwarzający 

prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający. W takim 

przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora 

danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi 

na ważny interes publiczny. 

  

3. Podwykonawca, o którym mowa w ust. 1 powyżej, powinien spełniać te same gwarancje i 

obowiązki jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający w niniejszej Umowie. 

  

4. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za niewywiązanie 

się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych. 

 

§ 6. Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego 

 

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych 

osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do 

przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 

    

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora 

danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym 

przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych określonych w umowie, o 

jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, 

skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, 

lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie 

przetwarzającym tych danych osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych 

powierzonych przez Administratora danych. 

 

§ 7. Czas obowiązywania umowy 

 

1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia przez czas określony od ….. do …..  . 

  



2. Każda ze stron może wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem ……… * okresu 

wypowiedzenia. 

 

§ 8. Rozwiązanie umowy 

 

1. Administrator danych może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy 

Podmiot przetwarzający: 

  

1) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w 

wyznaczonym terminie; 

  

2) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową; 

  

3) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora -

danych. 

 

§ 9. Zasady zachowania poufności 

 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, 

danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od 

współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy 

przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”). 

  

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy 

danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody 

Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia 

posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy. 

  

3. Strony zobowiązują się do dołożenia wszelkich starań w celu zapewnienia, aby środki łączności 

wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowały 

zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczególności danych osobowych powierzonych do 

przetwarzania, przed dostępem osób trzecich nieupoważnionych do zapoznania się z ich treścią. 

 

 

§ 10. Postanowienia końcowe 

 

1. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach dwóch dla Administratora, 

jednym dla Podmiotu Przetwarzającego. 

  

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego oraz 

Rozporządzenia. 

  

3. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd właściwy 

dla miejsca siedziby Administratora. 

 

 

………………………………                                                                                          …………………………. 

Administrator danych                                                                                     Podmiot przetwarzający 


