ORG.2110.8.2025

Wéjt Gminy Rudziniec
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
Glowny specjalista ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych

Liczba (wymiar etatu): 1 etat

Miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy Rudziniec
ul. Gliwicka 26
44-160 Rudziniec

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1. Realizacja zadan w zakresie pozyskiwania funduszy europejskich i1 innych srodkow
zewngtrznych:
1) monitoring dostgpnych srodkow z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz
innych $rodkoéw pozabudzetowych mozliwych do pozyskania na finansowanie rozwoju
dziatan Gminy;
2) przygotowanie, kompletowanie oraz sktadanie dokumentacji aplikacyjne;j;
3) gromadzenie danych niezbednych do wlasciwego opracowywania dokumentacji
aplikacyjnej, w tym danych charakteryzujacych rozw6j Gminy oraz danych dotyczacych
zatozen spoteczno — gospodarczych.
2. Koordynacja projektéw inwestycyjnych i migkkich realizowanych w Urzedzie
wspotfinansowanych ze §rodkow funduszy strukturalnych UE i innych §rodkow
pomocowych:
1) utrzymywanie biezacych kontaktow z instytucjg zarzadzajaca/instytucja wdrazajaca;
2) opracowywanie sprawozdan, wnioskéw o ptatnos¢ i innych dokumentéw niezbednych
do prawidlowej realizacji projektu.
3. Wspdtpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu i gminnymi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie pozyskiwania §rodkéw pomocowych oraz w zakresie
realizacji projektow wspotfinansowanych ze zrodet zewnetrznych.
4.Biezace monitorowanie zmian w przepisach proceduralnych dotyczacych realizacji
wspotfinansowanych projektow.

Niezbe¢dne wymagania:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Wyksztalcenie wyzsze W zakresie umozliwiajagcym wykonywanie zadan na
stanowisku wraz z czteroletnim stazem pracy.

3. Peta zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystnie z petni praw publicznych.

4. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

5. Nieposzlakowana opinia.

6. Znajomos$¢ przepisow prawa w zakresie m.in.: ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. 2024 r. poz. 1465 z po6zn. zm.), ustawy z dnia 14

czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.2024, poz. 572).

7. Znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie pozyskiwania funduszy zewnetrznych na

zadania realizowane przez gming, w tym m.in. rozporzadzenia (UE) 2021/1058 z dnia 24

czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) i



Funduszu Spoéjnosci. Dz.U.UE.L.2021.231.60; programéw ramowych UE, programow
krajowych.

Wymagania dodatkowe:

1. Doswiadczenie zawodowe zwigzane z pozyskiwaniem i rozliczaniem srodkow
zewngtrznych.
Doswiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadu terytorialnego.
Umiejetnos¢ analitycznego myslenia i pracy pod presja czasu.
Odpowiedzialnos¢, rzetelnos¢, terminowosc.
Samodzielnos¢.
Latwo$¢ komunikowania si¢, umiejetnos¢ pracy w zespole.

SEQICYNEN

Warunki pracy:

Praca o charakterze administracyjno-biurowym bedzie §wiadczona w wymiarze pelnego etatu,
w siedzibie Urzegdu Gminy w Rudzincu, w tym powyzej 4 godzin przy komputerze. Budynek
urzedu posiada winde do poruszania si¢ miedzy kondygnacjami. Warunki pracy bezpieczne.

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:
e list motywacyjny,

zyciorys — curriculum vitae,

kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie swiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajace staz pracy,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, posiadanych

uprawnieniach,

o$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych,

e oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych

e os$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umyslnie

e os$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Nabér na wolne
stanowisko urzednicze glowny specjalista ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych " do
dnia 23.06.2025 r. do godz. 12.00 osobiscie w biurze podawczym Urzgdu Gminy Rudziniec,
za posrednictwem poczty na adres: Urzad Gminy Rudziniec, ul. Gliwicka 26, 44-160
Rudziniec (decyduje data wptywu dokumentéw do urzedu) lub za pomoca $rodkow
komunikacji elektronicznej poprzez platform¢ ePUAP w postaci skandéw wymaganych
dokumentow opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym.
Za date wplywu uznaje si¢ date potwierdzenia przyj¢cia dokumentdéw przez system e-PUAP.



Informacje dodatkowe:

Oferty kandydatow niezakwalifikowanych do kolejnych etapéw mozna odebra¢ osobiscie w
terminie jednego miesigca od dnia ogloszenia wynikoOw naboru. Po ww. terminie zostang
komisyjnie zniszczone.

Nabor przeprowadzi komisja rekrutacyjna powotana przez Wéjta Gminy Rudziniec. Nabor
bedzie sktadat si¢ z trzech etapow:

- sprawdzenie ztozonych dokumentéw aplikacyjnych pod wzgledem formalnym,

- test sprawdzajacy wiedze kandydatow w formie pisemnej,

- rozmowa kwalifikacyjna.

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang poinformowani telefonicznie o zakwalifikowaniu do
kolejnego etapu naboru oraz terminie kolejnego etapu naboru.

Wojt Gminy Rudziniec
Lukasz Pieronczyk

Rudziniec, 30.05.2025 .



