Wojt Gminy Rudziniec oglasza nabdor na wolne stanowisko urzednicze
Inspektor ds. wymiaru podatkow

Liczba (wymiar etatu): 1 etat
Miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy Rudziniec

ul. Gliwicka 26
44-160 Rudziniec

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.

W

Prowadzenie wymiaru podatkéw od osob fizycznych: od nieruchomosci, podatku rolnego,
lesnego w oparciu o aktualnie obowigzujace przepisy podatkowe i uchwaty Rady Gminy
Rudziniec.

Dokonywanie czynnosci sprawdzajacych w zakresie podatku od nieruchomosci, rolnego,
lesnego od os6b fizycznych, biezace aktualizowanie ewidencji podatkowej zgodnie z
ewidencjg gruntéw, prowadzenie czynnosci kontrolnych w przedmiocie rzetelnosci
zglaszanych danych o przedmiocie opodatkowania, w tym przeprowadzanie kontroli
podatkowych.

Przyjmowanie 1 rozpatrywanie odwotan, sporzadzenie w tym zakresie pism do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w przypadku odwotania podatnikéw od decyzji
Wojta Gminy.

Przygotowanie danych do sprawozdan z zakresu wymiaru podatkow.

Przygotowywanie projektow pism, wezwan, postanowien, decyzji podatkowych oraz
zaswiadczen.

Niezbedne wymagania:

1.
2.

W

5.
6.

Obywatelstwo polskie.

Wyksztalcenie wyzsze odpowiadajace specjalnosci umozliwiajacej wykonanie zadah na
stanowisku wraz z trzyletnim stazem pracy lub $rednie o profilu ogdélnym lub zawodowym
umozliwiajacym wykonywanie zadan na stanowisku wraz z pigcioletnim stazem pracy.
Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystnie z peni praw publicznych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Znajomos$¢ przepisOw prawa w zakresie m.in.:

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2023, poz. 2383 ze zm.); ustawy z
dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. 2023, poz. 70 ze zm.); ustawy z
dnia 30 pazdziernika 2002r. o podatku lesnym (Dz. U. 2019, poz. 888 ze zm.); ustawy z dnia 15
listopada 1984r. o podatku rolnym (Dz. U. 2020, poz. 333 ze zm.); ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. 2024, poz. 609 ze zm.); ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. 2024, poz. 572 ze zm.); ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz. U. 2023, poz. 1270 ze zm.); Rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1
Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2022 1. poz.

144)
Wymagania dodatkowe:
1. Umiejetnos¢ obstugi komputera w stopniu co najmniej dobrym.
2. Umiejetno$¢ analitycznego myslenia.
3. Rzetelno$¢, terminowos¢, odpowiedzialno$e.
4. Samodzielnos¢.
5. Latwo$¢ komunikowania si¢, umiejetnos¢ pracy w zespole.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcobthayto
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcobthayto

Warunki pracy:

Praca o charakterze administracyjno-biurowym bedzie §wiadczona w wymiarze pelnego etatu, w
siedzibie Urzedu Gminy w Rudzincu, w tym powyzej 4 godzin przy komputerze. Budynek urzgdu
posiada winde do poruszania si¢ migdzy kondygnacjami. Warunki pracy bezpieczne.

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe]
1 spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:
e list motywacyjny,

zyciorys — curriculum vitae,

kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajace staz pracy,

oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych,

o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw

publicznych,

oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo popetnione umyslnie,

e os$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umys$lne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko
urzednicze inspektor ds. wymiaru podatkow” do dnia 24 maja 2024 r. do godz. 10.00 osobiscie
w biurze podawczym Urzedu Gminy Rudziniec, za posrednictwem poczty na adres: Urzad Gminy
Rudziniec, ul. Gliwicka 26, 44-160 Rudziniec (decyduje data wptywu dokumentéw do urzedu) lub
za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej poprzez platform¢ ePUAP w postaci skanow
wymaganych dokumentéw opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym Iub profilem
zaufanym. Za dat¢ wpltywu uznaje si¢ date potwierdzenia przyjecia dokumentdéw przez system e-
PUAP.

Aplikacje, ktore wptyna do urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacje dodatkowe:

Oferty kandydatow niezakwalifikowanych do kolejnych etapéw mozna odebraé osobiscie w
terminie jednego miesigca od dnia ogloszenia wynikéw naboru. Po ww. terminie zostang
komisyjnie zniszczone.

Nabor przeprowadzi komisja rekrutacyjna powotana przez Wojta Gminy Rudziniec. Nabor bedzie
sktadat si¢ z trzech etapow:

- sprawdzenie ztozonych dokumentdéw aplikacyjnych pod wzgledem formalnym,

- test sprawdzajacy wiedze kandydatéw w formie pisemne;j,

- rozmowa kwalifikacyjna.

Test i rozmowa kwalifikacyina odbeda sie w dniu 28 maja 2024 r. o godzinie 11.00.

Kandydaci  speliajacy = wymogi  formalne  zostang  poinformowani  telefonicznie
o zakwalifikowaniu do kolejnego etapu naboru.

W¢jt Gminy Rudziniec
Lukasz Pieronczyk

Rudziniec, 14.05.2024 1.



